INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO : -07-

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 109-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 12-01-2023 AL 31-12-2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Katherine Jimena Tenas Lépez

4. OBJETO DEL CONTRATO: A) Apoyo en la recepcién de la documentacién relacionada con solicitudes de la
Unidad de Informacion Publica; B) Contribuir en el control de la documentaciéon que ingresa a la Unidad de
Informacién Publica; C) Apoyar con la integracion de informacién y documentos que sean solicitados en la Gerencia
de Comunicacion Corporativa y sus departamentos y unidades; D) Apoyo en la elaboracién de oficios para solicitar
informacién a nivel interno de la institucion, para respuestas de solicitudes que ingresan a la Unidad de Informacién
Publica; E) Elaboracién de base de datos de todas documentacién que ingresa y se remite por parte de la Gerencia
de Comunicacion Corporativa, sus departamento y unidades; F) Apoyo en la elaboracion de la resoluciones de las
respuestas a las solicitudes recibidas en la Unidad de Informacién Publica; H) Apoyar en diferentes actividades con
el personal que conforma la Gerencia a nivel interno y externo; l) Otras actividades relacionadas con los servicios
prestados, que asigne la Gerencia de Comunicacion Corporativa y Jefatura de la Unidad de Informacidén Publica.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES | TECNICOS | X |

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

Il. ACTIVIDADES

A. Apoyo en recibir la documentacion y solicitudes que ingresan a la Unidad de Informacidn Publica de la Gerencia
de Comunicacién Corporativa, en el mes de julio 2023.

B. Apoyo en el seguimiento de la documentacién de la Unidad de Informacién Publica de la Gerencia de

Comunicacién Corporativa, enviada a los enlaces internos del Instituto Nacional de Electrificacion -INDE-.

Apoyo con la integracién de informacion y documentos que sean solicitados en la Unidad de Informacion Publica.

Apoyo en la elaboracién de 48 oficios solicitados por la Jefatura de la Unidad de Informacién Publica.

Apoyo en la elaboracién de 12 Resoluciones solicitadas por la Jefatura de la Unidad de Informacién Publica.

Apoyo en la elaboracién de base de datos de toda la documentacién que ingresa a la Unidad de Informacion

Publica.

Apoyo en las descargas de informacién de todas las Gerencias del Instituto Nacional de Electrificacion -INDE-

que solicitdé la Unidad de Informaciéon Publica del Articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica,

Articulo 17 Ter y Decreto 29-2016, para la actualizacion de porta del INDE del mes de junio 2023.

H. Apoyo en la integracion de informacion de todas las Gerencias del Instituto Nacional de Electrificaciéon -INDE-

que solicité la Unidad de Informacion Publica del articulo 10 Ley del Acceso a la Informacion Puablica, Articulo 17

Ter y el Decreto 29-2016, para la actualizacidn del portal del INDE del mes de junio 2023.

Apoyo en la celebracion del Dia del Padre, organizada y ejecutada por la Jefatura de Comunicacién Interna de

Gerencia de Comunicacion Corporativa.

J. Ejecucidn de otras actividades afines al servicio técnico, asignadas por la Jefatura de la Unidad de Informacion
Publica.
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Factura Pequeio Contribuyente

KATHERINE JIMENA, TENAS LOPEZ
Nit Emisor: 96826479
KATHERINE JIMENA TENAS LOPEZ

SECTOR 7 0-69 H COLONIA PRADOS DE VILLA HERMOSA, zona 7,
San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 2455404

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

NUMERO DE AUTORIZACION:
ED9E3DE2-33BE-45B1-82FD-2933E3753622
Serie: ED9E3DE2 Nimero de DTE: 868107697
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 12:39:32
Fecha y hora de certificacion: 17-jul-2023 00:392:32
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 CORRESPONDIENTE AL 6,000.00

SEPTIMO PAGO POR
SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL INDE,
SEGUN CONTRATO
ADMINISTRATIVO NO.
109-2023

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00°

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 6,000,00

0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Justificacién: PAGO NO. 07 POR LOS SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS AL INDE, A NOMBRE DE
KATHERINE JIMVENA TENAS LOPEZ, SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 109-2023

Autorizado:

Lic. Fredy Estuardqg Lopez Hernande(z»,
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INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADO
CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: 07

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 12 de Enero al 31 de Diciembre 2023
3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Ana Raquel Lépez Meléndez.

4. OBJETO DEL CONTRATO: La Contratista, se compromete a prestar los servicios siguientes: A):
A) Elaboracién de propuestas de material gréfico y audiovisual para las redes sociales y otros
medios de comunicacion digital. B) Elaboracién de materiales divulgativos y educativos. C)
Conceptualizar, disefiar y desarrollar lineas graficas para campanas externas. D) Apoyo en
realizar propuestas de disefios para material promocional. E} Apoyo en investigacion y
redaccién de materiales para comunicaciéon externa. F) Apoyo en la creacion de contenidos
para medios digitales. G) Efectuar otras actividades afines a los servicios contratados, que le
sean asignados por la Gerencia de Comunicacion Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES TECNICOS | X I
6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Gerencia de Comunicacién Corporativa.

Il. ACTIVIDADES

» Apoyo en recopilar material multimedia para la elaboraciéon de contenido en las redes sociales
del INDE.

» Redaccidon de post y edicion de videos referente a qué es una presa hidrdulica y cdmo
funciona para Facebook e Instagram.

* Edicidn y redaccion para post en redes sociales institucionales sobre #RutaDelaEnergia
*Edicién y redaccién para post en redes sociales institucionales sobre 3Sabes qué son los
Sistemas de Distribucién de Energia Eléctrica Inteligentes 2 { Smart Grids)

* Elaboracion de video sobre la entrega gratuita de drboles forestales por parte del INDE.
*Edicién y redaccidén para post en redes sociales institucionales sobre los 13 viveros del INDE.
*Edicion y redaccion para post en redes sociales institucionales sobre Integracién de tecnologias
infeligentes en subestaciones eléctricas.

*Redaccidn para post en redes sociales institucionales del aniversario nimero 54 de la Central
Térmica del INDE.

eEdicion y redaccidn para post en redes sociales institucionales sobre Dia Mundial de la
Poblacién,

«Edicion, disefo y redaccion para post en redes sociales institucionales sobre vehiculos eléctricos.
¢ Investigacién, edicién y redaccion del copy para el video del aniversario nimero 54 de la
Central Térmica del INDE, publicado en TikTok.

* Locucidn, edicidon y redaccion para el video de ia Ruta de la Energia, publicado en TikTok.

* Locucion, edicidn y redaccion para el video del trabajo de mantenimiento realizado en Zanjén
Malena, publicado en TikTok.

* Locucién, edicién y redaccion para el video del Aniversario de Hidroeléctrica el Salto publicado




en T||<Tok
« Redaccion de nota web sobre los tfrabajos realizados por el INDE para la limpieza y
mantenimiento en el Zanjén Malena, ubicado en el departamento de Amatitian.
» Grabacién, edicién y redaccidén de video sobre mantenimiento a la compuerta No. 2 de la
Hidroeléctrica Chixoy, publicado en Tiktok.
*Edicion y redaccion de video publicado en Tiktok referente a: El #INDE estamos comprometidos
en impulsar el desarrolio y mejorar la calidad de vida de todos los guatemaltecos.
* Edicidn y redaccion de post para video los 13 viveros del INDE en Tiktok.
e Edicion, disefo y redaccion para post en redes sociales institucionales de
#TecnologiasEmergentes en energia eléctrica.
* Edicidn, diseno y redacciéon para post en redes sociales institucionales de #EnergiaGeotermia.
* Edicion y redaccidon para post en redes sociales institucionales de la modernizacion completa
de su equipo que tendrd la Hidroeléctrica Santa Maria.
«Edicion y redaccidon para post en redes sociales institucionales sobre energia solar en
crecimiento.
eEdicidon y redaccién para post en redes sociales institucionales sobre Dia Internacional de la
Conservacién del Suelo.
«Edicion y redaccién para post en redes sociales institucionales sobre Empleo en el sector
renovable »
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Pago No. 07

Por servicios técnicos prestados por Ana Raquel Lépez Meléndez segin

Contrato Administrativo No. 108-2023.

Lic. Fredy E. Logez
Gerente de Comunica
-INDE-
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Factura Pequefio Contribuyente

ANA RAQUEL, LOPEZ MELENDEZ

Nit Emisor: 80163327

ANA RAQUEL LOPEZ MELENDEZ

6 AVENIDA 1.42 Fi TESORO, zona 2, Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 2455404

Nombre Receptor; INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

NOMERO DE AUTORIZACION:
0C7B93AE-20B6-4FED 9EC1-2CFIFD3I8ASBH
Serie; 0C7BI3AE Nomero de DTE: 548818925

Numero Acceso:
Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 15:16:54
Fecha y hora de certificacion: 17-jul-2023 15:16:54

Moneda: GTQ
#No B/8 : Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total {Q) Impuestos
unitaric (Q) Descuentos(Q}
1 Servicio 1 Séptimo pago por servicios T.000.00 G.00 0.00 7.000.00
técnicos segin contrato
admumistrative No. 108-2023.
TOTALES: 0.00 0.00 7.000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO : -07-

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 107-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 12-01-2023 AL 31-12-2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Maria Alejandra Navas Lorenzo

4. OBJETO DEL CONTRATQO: A) Contribuir en el control de la documentacién que ingresa a la Gerencia de
Comunicacion Corporativa. B) Apoyar en la integracién de informacién y documentos que sean solicitados a la
Gerencia de Comunicacion Corporativa. C) Apoyar en el seguimiento de procesos e informar sobre el avance
de las actividades programadas. D) Apoyo en las actividades relevantes que la Gerencia necesite. E) Apoyar
en las reuniones con el personal de las diferentes divisiones de la Gerencia. F) Apoyar en diferentes actividades
con el personal que conforma la Gerencia. G) Elaboraciéon de presentaciones internas. H) Apoyo en recibir
correspondencia de la Gerencia y sus Departamentos y Unidad de Informacién Publica. I) Apoyo en coordinar
reuniones del Gerente de Comunicacion Corporativa. J) Elaboracién de base de datos de toda la
documentacién que ingresa y se remite por parte de la Gerencia de Comunicacion Corporativa, sus
departamentos y la Unidad de Informacién Publica. K) Otras actividades relacionadas con los servicios
prestados, que asigne la Gerencia de Comunicacién Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES [ ] TECNICOS [X]

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

ll. ACTIVIDADES

A. Apoyo en la recopilacién de informacion segun del Art. 10 numeral 11 Ley de Acceso a la Informacion
Publica, Contrataciones de todos los bienes y servicios que son utilizados por los sujetos obligados,
informacién referente al reconocimiento de gastos por servicios técnicos y/o profesionales con cargo al
renglon presupuestario 029 y reporte generado de compras directas de la Gerencia General,
correspondiente al mes de junio de 2023.

B. Apoyo en la recopilacion de informacion del Art. 06 Decreto 29-2016 Ley de Viabilizacion de la Ejecucion
Presupuestaria y Sustitucion de Fuentes de Financiamiento al Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal 2016, informacion segun Art. 35 Decreto 25-2018 Ley de Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para Ejercicio Fiscal 2019, informacion segun del Art. 10 numeral
11 Ley de Acceso a la Informacion Publica, Contrataciones de todos los bienes y servicios que son
utilizados por los sujetos obligados, informacion referente al reconocimiento de gastos por servicios técnicos
y/o profesionales con cargo al renglon presupuestario 029, de la Gerencia de Comunicacién Corporativa,
del mes de junio de 2023, correspondiente a la Gerencia de Comunicaciéon Corporativa.

C. Apoyo en recibir la correspondencia de la Gerencia y sus Departamentos y Unidad Administrativa
Financiera en el mes de julio de 2023.

D. Elaboracién de base de datos de toda la documentacioén que ingresa y se remite por parte de la Gerencia
de Comunicacién Corporativa, sus departamentos Publica en el mes de julio de 2023.

E. Apoyo en la distribucion de la documentacion que ingresa a la Gerencia de Comunicacion Corporativa en
el mes de julio de 2023.

F. Apoyar en la integracién de informacién y documentos que fueron spficitados a
Comunicacion Corporativa en el mes de junio de 2023.

G. Apoyo en las gestiones correspondientes a las Unidad de Informacion Pyblica y Administrativa Financiera.

H. Apoyo en las actividades programadas por el despacho de la Gerencia ge Comunicacion Zorporativa.
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Factura Pequeno Contribuyente

MARIA ALEJANDRA, NAVAS LORENZO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 63458241 26BC5AA8-4E23-411A-A44D-399D1010FCD2
MARIA ALEJANDRA NAVAS LORENZO Serie: 26BC5AA8 Numero de DTE: 1310833274
15 AVENIDA 13-13 COLONIA NIMAJUYU 2, 304 zona 21, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 08:17:12
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacion: 18-jul-2023 08:17:13
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Pescripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
yuitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio l CORRESPONDIENTE AL 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00
SEPTIMO PAGO POR
SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL INDE,
SEGUN CONTRATO
ADMINISTRATIVO NO.
107-2023.
TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Justificacion: PAGO NO. 07 POR LOS SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS AL INDE, A NOMBRE DE
MARIA ALEJANDRA NAVAS LORENZO, SEGUN C ONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 107-2023
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INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADO
CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: SIETE

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 066-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 13-01-2023 AL 31-12-2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Cristhian Alexis Mejia Mazariegos

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Apoyo en la ejecucion de las actividades de los Departamentos y Unidades de la Gerencia de
Comunicacién Corporativa dentro de las instalaciones del Edificio Central y todos los frentes de trabajo del INDE en el interior de la
Republica b) Apoyar en la administracién, resguardo y realizar el archivo digital de imagenes y videos de las actividades de la
Institucidn c) Apoyar en la participacién de la logistica para el montaje de actividades oficiales de la Institucién tanto a nivel interno
como externo; d} Apoyar en realizar recopilacién, ordenamiento y resguardo de documentacion de la Gerencia de Comunicacién
Corporativa y sus distintas areas e) Realizar otras actividades de conformidad a los servicios contratados, que sean asignados por la
Gerencia de Comunicacion Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES I I TECNICOS I X I

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

Il. ACTIVIDADES

1) Apoyo en ordenamiento y resguardo del archivo digital de imagenes de la institucion.

2) Apoyo en publicacion de informacién de convocatorias en carteleras del edificio central,
pertenecientes a la Gerencia de Comunicacion Corporativa

3) Apoyo en la logistica para el montaje de actividades oficiales de la Institucién tanto a nivel
interno como externo.

4) Apoyo en realizar propuestas de flash informativos de instrumentos de normatividad
modificados o creados de la institucion, para comunicar al personal su vigencia y ruta de ubicacién
en intranet.

5) Apoyo en realizar la actividad de ser enlace con la Gerencia de Planificacién Institucional para
ejecutar y dar seguimiento al Programa de Seguridad en Orden y Limpieza -SOL-

6) Apoyo en el ordenamiento del archivo fisico de la Gerencia.

7) Apoyo en la ejecucién de las reuniones de trabajo de los Departamentos y Unidades de la
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Factura Pequeiio Contribuyente

CRISTHIAM ALEXIS, MEJIA MAZARIEGOS
Nit Emisor; 40228748
CRISTIAN ALEXIS WEMA MAZARIEGOS

8 AVENIDA 3-11 EDIFICIO TORRE BARCELONA, zona 2, Guatumala,
GUATEMALA

MIT Recaptor 2455404
Nombera Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

NUMERO DE AUTORIZACION:

7BFBEFBF-AES6-465C-B60D-E8BB7EBSFFDC
Serie: 7TBFBEFBF NGmero de DTE: 2929083740

Numarg Acceeo:

Fecha y hora de amision: 20-4ul-2023 09:20:13
Facha y hora de certificacion: 18-4ul-2023 09:20:13

Monada: GTQ

et

—
.

#No BS  Cantidad Descripeion Precia/V'alor
unitarie (Q)
t Servicio i Pago ntmero 7 por servicios 9.000.00
tecnicos, segim contrato No.
66-2023
TOTALES:

* No gencra darecho a crédiio fiscal

Descucatos (Q)

200

0.00

Otros
Desvuentos(Q)
0.06

.00

Toal (Q} Impuestos

9,000.00

9,000.00:

Datos del certiticador

Superinendencia de Administracion Tributaria NIT: 1669394%

Pago No. 07 por servicios técnicos prestados por Cristhian Alexis Mejia

Mazariegos segun Contrato Administrativo No. 066-2023

Vo.Bo.




INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADO

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: 07

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 106-2023
2. PLAZO DEL CONTRATO: 12-01-2023 AL 31-12-2023
3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Dalia Beatriz Pérez Trejo de Reyes

4. OBJETO DEL CONTRATO:  a) Apoyar en la planificacidon y organizacién de las actividades de la Gerencia
de Comunicacion Corporativa y sus distintos departamentos; b) Apoyo en realizar la coordinacién para
transmisiones streaming de las actividades internas del INDE; c) Brindar apoyo a las distintas unidades en la
organizacion y coordinacion de actividades del Departamento de Relaciones Publicas Interinstitucionales,
Comunicacion Interna, Externa y Responsabilidad Social Corporativa d) Participar en forma activa en la
promocidn de los proyectos del INDE; e) Toma de fotografias y videos en actividades internas y externas de
la Institucioén; f) Realizar ediciones y animaciones de video para redes sociales del INDE; g) Apoyo en el
seguimiento de mantener actualizado el archivo digital de todas las actividades de comunicacidn interna y
externa y h} Efectuar otras actividades afines a los servicios contratados, que le sean asignados por la
Gerencia de Comunicacidn Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES TECNICOS m

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

ll. ACTIVIDADES

1) Apoyo a la Jefatura de Comunicacién Externa en la elaboracién de audiovisuales de las suspenciones de
energia eléctrica por mantenimiento para las distintas redes sociales.

2) Apoyo a la Jefatura de Comunicacidn Externa en la documentacién audiovisual de proyecto de paneles
solares en el techo del edificio del INDE, en su fase inicial.

3) Apoyo a la Jetatura de Comunicacion Interna y Responsabilidad Social en la documentacion audiovisual
de Reforestacién en la Subestacién Guatemala Sur, por parte del Proceso de Enajenacién de Chatarra del

INDE.
4) Apoyo a la Jefatura de Comunicacion Externa y Responsabilidad Social en la documentacién audiovisual

de trabajos de limpieza por parte del INDE en el Zanjén Malena, Amatitlan.

5) Apoyo a la Jefatura de Comunicacién Externa en la edicién de material audiovisual de videos informativos
sobre consejos de ahorro de energia eléctrica para las diferentes redes sociales del INDE.

lll. FIRMAS
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Factura Pequefio Contribuyente

DALIA BEATRIZ, PEREZ TREJO DE REYES

NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 71948325 21C20B50-CC12-44B9-9016-53DAD41536D3
DAL(A PEREZ Serie: 21C20850 Namero de DTE: 3423748305
8 AVENIDA SIMEON CANAS 6-60 A RESIDENCIAL SIMEON caRlAS

h Numero Acceso:
A 1 zona 2, Guaternala, GUATEMALA
NIT Receptor: 2455404

Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 08:49:02
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

Fecha y hora de cerlificacion: 18-jul-2023 08:49:02

Moneda: GTQ
[ — — 1
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Tmpuestos
unitario () Descuentes()
1 Servicio 1 Comnrespondiente al séptimno 5.500.00 0.00 0.00 9.500.00

pago segin contrato
administrative 106-2023 por
Servicios Técnicos

TOTALES: 0.00 0.00 9,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
|_Sl_lp=-' sndencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Pago No. 7 por servicios técnicos a nombre de Dalia Beatriz Pérez Trejo de Reyes por contrato
administrativo 106-2023
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Gerente de Comunicacipn Corporativa



IN FORME_EERIC')DISO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

I. INFORMACION GENERAL
1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 104-2023
2. PLAZO DEL CONTRATO: 12/01/2023 AL 31/12/2023

LETONA

4. OBJETO DEL CONTRATO:

A) Elaboracién material gréfico para las redes sociales y ofros medios de comunicacion digital.

B) Elaboracion materiales divulgativos y educativos.

C) Conceptualizar, disefiar y desarrollar lineas gréficas para campaiias internas y externas.

D) Elaborar disefios para material promocional.

E) Apoyo en el Disefio de la revista institucional.

F) Elaborar logotipos que sean requeridos.

G) Toma de fotografias y videos en actividades internas y externas de la institucion.

H) Disefiar y elaborar trifoliares, bifoliares y unifoliares.

I} Efectuar ofras actividades afines a los servicios confratados que le sean asignados por la Gerencia
de Comunicacion Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES ] ] TECNICOS | x|
6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

Il. ACTIVIDADES

A) Continuacion y correcciones de disefio y actualizacién de Memoria de Labores 2022.

B) Elaboracién de disefio de fondo de pantalla mes de julio - Hidroelécticas del INDE

C) Elaboracién de disefios cumpleafieros del mes de julio (EGEE, ETCEE, ECOE, ENTE).

D) Elaboracién de disefio comunicade Gerencia de Servicios Corporativos, sanitarios en
mantenimiento.

E) Elaboracion y correccion de graficas - Generacién de Energial 2022 (Memoria de Labores).

F) Seleccién y edicién de fotografias para Memoria de Labores 2022,

G) Elaboracion de disefio de suspensiones de energia eléctrica para Facebook (semana del 6 de
julio)

H) Elaboracion de disefio suspensiones energia eléctrica para Historias de Instagram {semana del 6
de julio).

1) Elaboracién de mural Entrada Principal PB - Embalse Jurtin Marinald.

J) Elaboracién de mural Entrada GG (330X180) - Casa de Mdquinas.

K) Elaboracién de mural Tesoreria GG (330X210} - Subestacion Guatemala Sur.

L) Elaboracién de mural PB Parqueo (440X230) - Embalse Aguacapa.

M) Elaboracion de disefio de suspensiones de energia eléctrica para Facebook {semana del 13 de
julio).

N) Blaboracion de disefio suspensiones energia eléctrica para Historias de instagram {(semana del 13
de julio).

IIl. FIRMAS (( ) B

Anabella Daniela P:Sirez Letona o Nora Dominguez/ 6, =
: municacion | erno"’&‘m ok

Lic. Fredy Estuurﬁ Sgez Herng
Gerente de Comunicagion )
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JUSTIFICACION: Pago No. 07 por los servicios técnicos prestados al INDE de Anabella

Daniela Ramirez Letona, seguin contrato administrativo No. 104-2023.

Factura Pequefio Contribuyente

ANABELLA DANIELA, RAMIREZ LETONA
Nit Emisor: 105452874
ANABELLA DANIELA RAMIREZ LETONA

30 CALLE 9-61 CONDOMINIO SAN ANTONIO LAS CHARCAS, zona
11, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 2455404
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

NUMERO DE AUTORIZACION:

5DY5EBE1-9502-465B-A0EF-B93BF5885381
Serle: SDISEBE1 Numero de DTE: 2499954267

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 12:12:57
Fecha y hora de certificacién: 18-jul-2023 00:12:57

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio | Correspondiente al septimo 9,500.00 0.00 0.00 9,500.00

pago seglin contralo

administralivo No.104-2023

por servicios lécnicos

TOTALES: 0.00 0.00 9,500.00

* No genera derecho a crédilo [iscal

Datos del certificador

Superintendencin de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADO

| CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERQO: 07 |

. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 105 -2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 12 de enero al 31 de diciembre de 2023
3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Claudia Amabilia De Ledn Vasquez

4. OBJETO DEL CONTRATO: la CONTRATISTA, se compromete a prestar los servicios siguientes: a) Apoyar en realizar la
planificacion, andlisis, diagndstico y ejecucion de actividades del Despacho de la Gerencia de Comunicaciéon Corporativa; b)
Apoyo en la elaboracion de estrategias para la contratacion de medios de comunicacion; ¢} Apoyo en la elaboracién de
planes de medios, fradicionales, digitales y alternos; d) Apoyo en la evaluacién y actualizacion del mercado de medios de
comunicacion; e) Apoyo en la estrategia de seleccién de medios de comunicacion; f) Apoyo en la elaboracién y seguimiento
de estrategias de comunicacion; g) Apoyo en el control y ejecucidn del frafico de materiates divulgativos para los distintos
medios de comunicacién; h) Realizar el proceso de solicitud de espacio informativos y publicitarios para la divulgaciéon de
mensajes de inferés, i)Apoyo en el andlisis de monitoreo de medios masivos y segmentos de alta audiencia; j) Apoyo en
redaccién de spots para medios de comunicacion; k) Otras actividades afines a los servicios contratados, que le sean
asignadas por la Gerencia de Comunicacion Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES | |  TECNICOS | x |
6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Gerencia de Comunicacién Corporativa.
Il. ACTIVIDADES

a) Apoyo en la redaccién de spot de radio para avisos de suspension de energia eléctrica en el mes de julio.
b) Apoyo en Solicitud de espacio publicitario en la seccion legal de la publicacion CONVOCATORIA EXTERNA 04-002-2023

c) Apoyo en solicitud de espacio publicitario y ejecucion en la seccidn legal de la publicacién ETCE/B05-2022-0014
SUMINISTRO DE TRANSFORMADORES MONOFASICOS DE 230/69 KV PARA EL SISTEMA CENTRAL DE ETCEE-INDE.
d) Apoyo en la solicitud de espacio publicitario para los avisos de suspensiones de energia Eléctrica No. 27,28, 29 y 30 del

mes de iulio.

e} Apoyo en enviar arte final de suspensiones de energia eléctrica alos medios escritos durante el mes de julio.

f) Apoyo en informar a la poblacidn guatemalteca gque por falta de anuencia fueron cancelados los trabajos de suspension
en diferentes regiones de la republica.

g) Apoyo en enviar archivo de informacién de entrevistas en diferentes medios de comunicacién con diferentes temas de
interés.

h) Apoyo en cotizar grabacién de spot y comunicar al departamento de Alta Verapaz 1os horarios y dias de suspension de
energia eléctrica.

i} Apoyo en cotizar grabacion de spot y comunicar al departamento de El Progreso los horarios y dias de suspension de
energia eléctrica.

jl Apoyo en perfilar y trabajar proyeccién de plan de medios para dar a conocer avances y logros de la instifucion INDE.

k) Apoyo en analizar y dar seguimiento a monitoreo del sector eléctrico 2023.
1) Apoyo en perfilar y presentar proyeccién de plan de medios para la campania Robo de Energia Eléctrica,

m) Apoyo en diferentes actividades de la Gerencia de Comunicacién. ,-;’\@f‘[}}i';_
) !
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Factura Pequerio Contribuyente

CLAUDIA AMABILIA, DE LEON VASQUEZ

Nit Emisor: 31328108

CLAUDIA AMABILIA DE LEON VASQUEZ

MANZANA D RESIDENCIAL PARAJES DEL LAGO CASA 1D,

NUMERO DE AUTORIZACION:
81C08B78-1984-48C7-A72A-20C845E0B7E2
Serie: 81C08878 NGmero do DTE: 431244999

Numero Acceso:
APARTAMENTO A, zona 10, Santa Catarina Pinula, GUATEMALA
NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 15:02:03
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de cerdificacion: 17-jul-2023 15:02:03
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descucntos {Q) Otros Total (Q) Impucstos
unitario {Q) Descuentos{Q)
1 Servicio 1 Correspondiente al pago No. 9.500.00 0.00 0.00 9,500.60
7 s¢, contralo
administrativo 105-2023 por
SCIVICios éenicos
TOTALES: 0.00 0.00 9,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Pago No. 07 por servicios técnicos prestados a nombre de Claudia Amabilia de Le6n Véasquez, segin
contrato administrativo No.105-2023.

Gerente de Comunicacién Corporativa.



INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS
CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: 07

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 101-2023

2.PLAZO DEL CONTRATO: 13/01/2023 AL 31/12/2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: ERICK GEOVANNI CHEWS KLEE

4. OBJETO DEL CONTRATO:

A) Apoyo en la conceptualizacién de estrategias de comunicacién a nivel interno.

B) Apoyo en desarrollar y disefiar lineas graficas para las redes sociales y otros medios de comunicacidn
digital.

C) Elaboracién de materiales divulgativos y educativos para la comunicacion interna.

D) Elaborar disefios para material promocional para comunicacion interna.

E) Apoyo en el Disefio de ilustraciones y plantillas de disefio que sean solicitados por la Gerencia de
Comunicacién Corporativa y sus departamentos.

F) Toma de fotografias y videos en actividades internas y externas.

G) Apoyo en ediciones digitales y artes finales de los distintos requerimientos que realicen los
departamentos de la Gerencia de Comunicacién Corporativa.

H) Efectuar otras actividades afines a los servicios contratados, que le sean asignados por la Gerencia de
Comunicacion Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES |:| TECNICOS [ZI

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

Il. ACTIVIDADES

A) Diseno flash esquela“Maria Magdalena Garcia Lopez de Najera"

B) Disefio flash esquela“Maria Ursula Galvez Anleu”.

C) Diseno flash esquela “Reinalda de Jests Mufioz Vega de Velasquez”.
)

D) Disefio flash informativo “Actitudes no permitidas por el Cédigo de Etica”
E) Diseno flash informativo “Instalacion de energia eléctrica en Zacapa”
F) Disefio flash informativo “Beneficiados por electrificacidn rural en Izabal”

G) Disefo flash informativo “Suspencion de fumigacion”.
H) Disefio flash informativo “Suspencién temporal de bafios en el gimnasio por remodelacion”.
I) Disefo flash informativo “Entrega de los certificados del concurso Mamas y Papas Tiktokeros 2023".
J) Disefo de certificados “Ganadores del concurso Mamas y Papas Tiktokeros 2023".
K) Disefio Flash informativo “Alarma Banrural”,
L) Disefo de rotulos, vallas y sefializacion para la“Planta Hidroeléctrica Santa Maria”
M) Diseno tarjeta de felicitaciones aniversario de ECOE.
) Disefio de fondo de pantalla “Plantas Hidroeléctricas op. 2".
N) Disefio de fondo de pantalla“Voto, cumple con tu deber civico'.
) Disefo de arte para prensa, suspension de energia eléctrica “Aviso prensa No. 26-2023".
P) Disefio de arte para prensa, suspension de energia eléctrica “Aviso prensa No. 27-2023"
Q) Disefio de arte para prensa, suspension de energia eléctrica “Aviso prensa No. 28-2023"
R) Disefio de arte para prensa, suspension de energia eléctrica “Aviso prensa No. 29-2023"




S) Disefio de arte para prensa, invitacidn a ofertar ETCE/B05-2022-0014 NOG: 20575564,
T)

U) Artes para campafia“Si amas el Planeta, cuida sus recursos”.

V) Apoyo toma de fotografias en diferentes actividades organizadas por la Jefatura de Comunicacién

Disefio de propuesta de murales del edificio Central del INDE.

Interna.

lil. FIRMAS
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Factura Pequefio Contribuyente

ERICK GEOVANNI, CHEWS KLEE NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 6915523 45FD75DD-5A02-4E39-A976-4B3CF2CF679E
CERAMIK ART Serie: 46FD75DD Namero de DTE: 1610100637
2 AVENIDA BOCA DEL MONTE 0-25 G CONDOMINIO VILLAS DE Numero Acceso:
FATIMA, Villa Canales; GUATEMALA
NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 14.:37:14
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacion: 17-jul-2023 14:37:14
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad I Descripeion | Precio/Valor Descuentos (Q) Otros | Total (Q) : Impuestos
e SRRl D g, T R : S wunitrio(@) ! ] Descuentos(Q) |
I Servicio 1 Correspondiente al Pago 9,500.00 0.00 0.00 9,500.00

Nimero 7 segun contrato
administrativo No. 101-2023,
por servicios técnicos

____ prestados.

TOTALES: 0.00 0.00| 9,500.00

~* No genera derecho acrédito fiscal S |

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO 7 SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 101-2023,
A NOMBRE DE ERICK GEOVANNI CHEWS KLEE POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS.

N - ! ’ - ____‘ ,
Lic. Fredy Estuardo dopez Hernandez
Gerente Comunicacion Corporativa

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO:___ 07
1. INFORMACION GENERAL
1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 103-2023
2. PLAZO DEL CONTRATO: 12 de enero al 31 de diciembre del 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Erick Oswaldo Sor Apixold

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Apoyar en la planificacion y organizacién de las actividades
de la Gerencia de Comunicacion Corporativa y sus distintos departamentos para realizar la
toma de fotografias y videos. b) Apoyo en realizar la creacién y edicion de contenido
audiovisual aplicada a formatos web. ¢) Realizar la toma de fotografias y videos para crear
una base de datos actualizada de los distintos frentes de trabajo del INDE. d) Realizar
revisiones y ediciones de los materiales resultantes de la toma de fotografias y videos. e)
Realizar el control y seguimiento de los archivos digitales de las actividades que ejecuta la
Gerencia de Comunicacion Corporativa. f) Efectuar otras actividades afines a los servicios
que le sean asignadas por la Gerencia de Comunicacion Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES  |_]  TECNICOS

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Gerencia de Comunicacion Corporativa.

Il. ACTIVIDADES

a)Apoyo en la documentacion fotogrdfica del personal de INDE ceniral por conmemorarse
el Dia Internacional de la Mujer en la Ingenieria.

bJApoyo en la documentacion fotogrdfica de los nombramientos de autoridades del
Consejo Directivo.

clApoyo en la documentacion fotogrdfica y video con drone del personal que recliza la
limpieza y mantenimiento regular del Zanjén Malena ubicado en Amatitldn.

d)Apoyo en la documentacion fotogrdfica de la premiacién que realizaron auforidades del
INDE a seis trabajadores y trabajadoras de la institucion, como parte de un concurso intermno
que se realizé para festejar el dia de la madre v el dia del padre respectivamente,

e)Apoyo en la documentacion fotogrdfica de la terraza del edificio central de INDE, donde
serdn instalados varios paneles solares.

fJApoyo en la documentacion fotogrdfica, del mantenimiento que realiza personal del INDE
alared de cables eléctricos para mejor la iluminacién de La Torre del Reformador.
glApoyo en la documentacion fotogrdfica vy video con drone del terreno ubicado en el
Centro Recreativo Guacalate, Escuintla, donde serdn infalados paneles solares.

h)Apoyo en la documentacion fotogrdfica de los diferentes espacios de recreacion
disponibles para los empleados el INDE en el Centro Recreativo Guacalate, Escuintla.
i)Apoyo en la documentacion fotogrdfica del personal del INDE en la limpieza y retiro de
algas en las Compuertas 1Y 2 de Amatitldn.

iJApoyo en la documentacién fotogrdfica de la visita que realizaron autoridades del INDE a
la Direccion General de Correos y Telégrafos, para planificar la instalacién tfemporal del
Museo de la Energia en el Museo de Correos.

k)Apoyo en la edicion de las diferentes fotografias para su posterior archivo en el sistema
digital interno.

[JApoyo en la gestion de impresiones de fotografias para la Gerencia de mUﬂ1CGGIQQ

Corporativa. X i @J.mo&g(
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Pago No. 7

Por servicios técnicos prestados por Erick Oswaldo Sor Apixolé, segun contrato

administrativo No. 103-2023.

Licenciado Fredy Estyar
Gerente de Comunic

Lépez Hel;naleEi

ion Corporauy}l‘

Factura Pequeno Contribuyente

ERICK OSWALDO, SOR APIXOLA

Nit Emisor: 57975655

FOTOGRAFO ERICK SOR

1 AVENIDA FINAL 0-6 zona 1, San Pedro Sacatepequez, GUATEMALA
NIT Receptor: 2458404

Nombre Beceptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

NUMERO DE AUTORIZACION:
96E92778-79CB-412A-8724-64D1391E4A87
Serie: 96E92778 Nimero de DTE: 2043363626
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 11:01:64
Fecha y hora de certificacién: 174ul-2023 11:01:55

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario {Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Correspondiente al séptimo 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
pago segiin contrato
administrativo 103-2023 por
servicios técnicos
TOTALES: 0.00 0.00 16,000.00
* No genera derecho a erédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME DE LOS SERVICIOS PRESTADOS
| CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: SIETE |

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 102-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 12-01-2023 AL 31-12-2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Marlin Denis Berduo Robles

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Crear estrategias que permitan que el INDE llegue a todas las
personas que tengan acceso a las redes sociales por medio de Internet; b) Disefio de manterial
audiovisual para que el publico objetivo conozca la labor realizada por el INDE, en redes sociales y
medios digitales; c) Manejo de redes sociales del INDE; d) Monitorear las visitas a los portales web del
INDE y redes sociales; e) Trasladar las preguntas realizadas por personas a través de las redes
sociales virtuales a la Gerencia de Comunicacion Corporativa para ser respondidas por el personal
respectivo; f) Desarrollar actividades que permitan el crecimiento de la comunidad de seguidores del
INDE por medio de plataformas virtuales; g) Realizar tablas de analisis que permitan obtener datos
concretos sobre la comunidad WEB del INDE; h) Ceder al INDE los derechos sobre estrategias, ideas
y obras creadas durante el periodo contratado; i) Redaccién de reportajes para la creacion de
contenido para las redes sociales y j) Efectuar otras actividades afines a los servicios contratados, que
le sean asignadas por la Gerencia de Comunicacion Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES | | TECNICOS | y |

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

Il. ACTIVIDADES

1) Informar en las redes sociales institucionales respecto a suspensiones y cancelaciones de energia

eléctrica programadas cada semana: horarios y areas afectadas. _
2) Responder a las consultas que el publico en general hace mediante las redes sociales

institucionales. En su mayoria relacionadas a las suspensiones programadas de energia eléctrica,
fallas del servicio eléctrico e interés de algunas personas por aplicar a una plaza laboral dentro de la
institucion.

3) Disefio y publicacién en redes sociales institucionales de imagenes en las cuales se explica el
proceso de generacion y transporte de energia eléctrica, asi como la labor social que realiza el INDE.

4) Apoyo en creacion y disefio de publicaciones informativas para redes sociales del INDE.

5) Apoyo en locucién de videos para redes sociales del INDE.
6) Apoyo en solicitud de informacién y entrevista a la Gerencia de Empresa de Comercializacion de

Energia Eléctrica del INDE por el tema de tarifa social solicitada por periodistas.

7) Administracion del grupo interno de whatsapp en el cual se comparte informacién de importancia
para los trabajadores de Ia Institucion.

8) Apoyo en la creacién de imagenes y publicaciones en redes sociales del INDE sobre generacién y

transmision de energia eléctrica.

9) Apoyo en publicaciones en redes sociales de la institucion sobre beneficiarios del aporte a la Tarifa
Social del INDE.

10) Redaccién de notas informativas de las diversas actividades que realiza el INDE para subir a la
pagina web.

11) Apoyo en la creacién de videos testimoniales para publicar en redes sociales del INDE sobre
beneficiarios del aporte a la Tarifa Social del INDE.

12) Creacion de material con tips de Eficiencia Energética para publicar en redes sociales del INDE.
13) Apoyo en publicaciones para redes sociales del INDE sobre beneficios de Paneles Solares.

14) Apoyo en creacidn de publicaciones para redes sociales del INDE sobre electrificacién rural.




15) Apoyo en creacion de publicaciones para redes sociales del INDE sobre datos de

electrodomésticos.
16) Apoyo en solicitud de videos de entrega de arboles por parte del INDE.
17) Apoyo en creacion de contenido y publicacion en redes sociales del INDE de actividades

realizadas durante la semana "Por Si No Lo Viste".
18) Elaboracion de matriz de contenido a publicar en redes sociales del INDE para el mes siguiente.

19) Apoyo en redaccién de guiones para videos sobre hidroelectricas y subestaciones del INDE.

lll. FIRMAS
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Servicios técnicos Jefe Departamento
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Lic. Fredy Estuardo L]épeﬁ Hernandeza . o>
Gerente de Comunicacion Corporativa




Factura Pequeiio Contribuyente

MARLIN DENiIS, BERDUO ROBLES NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 36438421 1713F AD6-0CAQ-4E46-9ASE-5637C 1038D2E

MARLIN DENIS' BERDUO ROBLES Serie; 1713FADS6 Nimero de DTE: 211832389

48 CALLE COLONIA CASTANAS 0-79, zona g, Villa Nueva; Numero Acceso:

GUATEMALA '

NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 17:28:40

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacion: 18-jul-2023 17:28:40
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Correspondiente al séptimo 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

pago segun contrato
administrativo No. 102-2023
por servicios técnicos.

TOTALES: 0.00° 0.00 10,000.00:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Pago No. 7 por servicios prestados, segun contrato administrativo No. 102-2023

a nombre de Marlin Denis Berduo Robles.
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Lic. Fredy Estuardo Lépgz ernénde‘z‘“"!";‘:-l:-_.._\

Gerente de Comunicacién Corporativa

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

| CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERQ: UNO |

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 325-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 12-06-2023 AL 31-12-2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Vivian Paola Amézquita Santizo

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Asesorar y ejecutar la investigacién, andlisis, diagndstico realizar la
planificacion, andlisis, diagnéstico y ejecucion de proyectos y/o actividades de comunicacién programadas
por el Departamento de Comunicacidn Interna y la Gerencia de Comunicacién Corporativa; b) Preparar los
informes ejecutivos relacionadas con proyectos de Comunicacién Interna y que contengan sugerencias que
se consideren necesarias para contribuir el cumplimiento de las metas del Departamento de Comunicacidn
Interna; c) Participacion en las actividades y/o eventos coordinados y ejecutados por el Departamento de
Comunicacidn Interna; d) Apoyo en el seguimiento de los proyectos propios de las Gerencias y
Dependencias del INDE a nivel interno; e) Apoyo en la implementacién de procesos que mejoren el clima
organizacional en los trabajadores del INDE, para temas de comunicacidn interna; f) Apoya en la
planificacién, creacion, difusion y elaboracién de métricas para el WhatsApp institucional; g) Apoyo en
realizar la documentacion audiovisual de las actividades del Departamento de Comunicacion Interna; h)
Efectuar otras actividades afines al puesto que le sean asignadas por la Jefatura de Comunicacion Interna de
la Gerencia de Comunicacién Corporativa y/o Despacho de la Gerencia de Comunicacién Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES I X I TECNICOS

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

il. ACTIVIDADES

1) Apoyo en logistica actividad del dia del Padre

2) Apoyo en coordinacion de pagos a proveedores

3) Apoyo a la Jefatura de Comunicacidn Interna para la coordinacién de la publicacién de informacién por
medio de Correo Electrdnico
4) Apoyo en seguimiento de los diferentes temas relacionadas a la Jefatura de Comunicacion Interna.

5) Apoyo en coordinacion y logistica para Monitoreo de medios Elecciones 2023
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Factura Pequefio Contribuyente

VIVIAN PAOLA, AMEZQUITA SANTIZO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 14833700 4468B56C-291D-4E90-89F5-D800DF 964090
VIVIAN PAOLA AMEZQUITA SANTIZO Serie: 4468B56C Numero de DTE: 689786512
23 CALLE 8-17 COLONIA SAN FRANCISCO 1, zona 6, Mixco, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 2455404 Fecha y hara de emision: 07-jui-2023 08:58:22
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacion: 07-jul-2023 08:58:22
Moneda: GTQ

—

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
... unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio I Primer pago correspondiente 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

a los servicios profesionales
prestados al INDE, segin
contrato administrativo No.
325-2023

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal
g erech

Datos del certificador .

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

PAGO No.1 POR SERVICIOS PROFESIONALES DE VIVIAN PAOLA AMEZQUITA SANTIZC SEGUN CONTRATO ADVO. No 325~ 2023 .

Lic Fredy

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS
| CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERQ: DOS I

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 325-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 12-06-2023 AL 31-12-2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Vivian Paola Amézquita Santizo

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Asesorar y ejecutar la investigacion, analisis, diagnostico realizar la
planificacion, analisis, ¢ dlagnostlco y ejecucion de proyectos y/o actividades de comunicacién programadas
por el Departamento de Comunicacién Interna y Ia Gerencia de Comunicacion Corporativa; b) Preparar los
informes ejecutivos relacionadas con proyectos de Comunicacién Interna y que contengan sugerencias que
se consideren necesarias para contribuir el cumplimiento de las metas del Departamento de Comunicacién
interna; c) Participacion en las actividades y/o eventos coordinados y ejecutados por el Departamento de
Comunicacién Interna; d) Apoyo en el seguimiento de los proyectos propios de las Gerencias y Dependencias
del INDE a nivel interno; e} Apoyo en la implementacién de procesos que mejoren el clima organizacional en
los trabajadores del INDE, para temas de comunicacidn interna; f) Apoyo en la planificaciéon, creacién,
difusion y elaboracién de métricas para el WhatsApp institucional; g) Apoyo en realizar la documentacion
audiovisual de las actividades del Departamento de Comunicacion Interna; h) Efectuar otras actividades
afines al puesto que le sean asignadas por la Jefatura de Comunicacion Interna de la Gerencia de
Comunicacion Corporativa y/o Despacho de la Gerencia de Comunicacion Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES l X I TECNICOS

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

Il. ACTIVIDADES

1) Apoyo en analisis de Procedimientos de Documentacion en videos y fotografias de Actividades oficiales
de la institucion.

2) Apoyo en coordinacién de pagos a proveedores

3) Apoyo en diagndstico de procedimiento de documentacion en videos y/o fotografias de actividades
oficiales de la institucion
4) Apoyo analisis del Procedimiento de Derecho de Respuesta

5) Apoyo en diagndstico del. Procedimiento de Derecho de Respuesta
A
]
6) Apoyo en actividades propjas de la.Unidad Administrativo Financiero
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Factura Pequeno Contribuyente

VIVIAN PAOLA, AMEZQUITA SANTIZO
Nit Emisor: 14833700
VIVIAN PAOLA AMEZQUITA SANTIZO

23 CALLE 8-17 COLONIA SAN FRANCISCO 1, zona 6, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 2455404
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

NUMERO DE AUTORIZACION:
FCBF17A4-1B83-43BA-8865-AC576BFCS8EED
Serie: FCBF17A4 Numero de DTE: 461587386

Numero Acceso:

Fecha y hora de emisidn: 20-jul-2023 12:02:31
Fecha y hora de certificacion: 17-jul-2023 00:02:31

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcién Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) lmpuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

| Servicio | Segundo pago por servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

profesionales prestados al

INDE, seglin contrato

administrativo 325-2023

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracién Tributaria NIT: 16693949

Justificacion: Correspondiente al segundo pago por los servicios profesionales prestados al INDE, segtn
contrato administrativo No. 325-2023 de fecha 12 de junio de 2023.

VoBo. Lic. Fredy Estu V::i
Gerente de Comunicacion




INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS
| CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: UNO |

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 364-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 06-07-2023 AL 31-12-2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Leslie Nineth Paz Selvas

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Investigar y recopilar informacién que generen las Gerencias y Dependencias
del INDE, para analisis y creacion de contenido necesarios para divulgacién de las acciones de |a institucion;
b} Planificar, coordinar y ejecutar actividades con las Unidades de la Gerencia de Comunicacién Corporativa
para disefiar, implementar y evaluar estrategia de comunicacidn para redes sociales; c) Disefiar contenido
digital para las redes sociales y pagina Web para que el plblico objetivo conozca la labor realizada por el
INDE; d) Redaccion de notas, articulos, comunicados, boletines y reportajes de la Gerencia de Comunicacién
Corporativa; e) Ejecutar las Estrategias de comunicacion digital para fortalecer la imagen institucional; f)
Elaborar Cépsulas informativas sobre los avances de proyectos que se desarrollan en la Institucion; g)
Verificar la calidad de las comunicaciones digitales; h) Apoyo en la investigacidn, recopilacién y redaccién de
notas de la revista Electricidad; i) Apoyo en la cobertura periodistica de las actividades del INDE; j) Efectuar
otras actividades afines a los servicios contratados, que le sean asignados por la Gerencia de Comunicacion
Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES I X l TECNICOS

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: GERENCIA DE COMUNICACION CORPORATIVA

Il. ACTIVIDADES

1) Apoyo en seguimiento a la Campafia de Concientizacién "Si Amas el Planeta Empieza a Cuidar sus
Recursos".

2) Apoyo en organizacion de actividad para Premiacién de ganadores de los concursos Papas Tiktokeros y
Mamas Tiktokeras.

3) Apoyo a la Jefatura de Comunicacién Interna para la coordinacion de la publicacién de informacién por
medio de correo electrénico y WhatsApp.

4) Apoyo en logistica para la instlacién del Museo de la Energia en la Direccién de Correos.
5) Apoyo en seguimiento a los diferentes temas de la Jefatura de Comunicacidn Interna.
6) Apoyo en el desarrollo de actividad organizada por la Jefatura de Comunicacién Interna, para la

conmemoracion del Dia de los Abuelos. ~aINICA
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Factura

LESLIE NINETH, PAZ SELVAS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 46797521 6FB4FDD9-64B4-4AC2-9A01-625331CE4F89
LESLIE NINETH PAZ SELVAS Serie: 6FB4FDD9 Numero de DTE: 1689537218
11 CALLE COLONIA LA ENRIQUETA 8-08, TORRE A, FASE 2, Numero Acceso:
DEPARTAMENTO 626, CONDOMINIO ENTRE V, zona 5, Villa Nueva,
GUATEMALA
NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 20-jul-2023 11:26:56
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacion: 18-jul-2023 11:26:56
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Tmpuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 Correspondiente al primer 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00 1va 1,285.714286

Pago por servicios
profesionales prestados al
INDE, segun contrato
administrativo No, 364-2023.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00 1va 1,285.714286

* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Pago No. 1 por servicios profesionales prestados al INDE, a nombre de Leslie Nineth Paz Selvas, segln contrato
administrativo No. 364-2023.

o \Z CORPORy 7
Lic. Fredy Estuarjo Lppez Hediandez — ./
Gerente Comunidacién Corporati/ai« ¢ "
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADO
CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO:___ 07

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 065-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 12 de enero del 2023 al 31 de diciembre de 2023.

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Kandy Deliaeva Pérez Castaiieda de Barrios

4. OBJETO DEL CONTRATO: La Contratista, se compromete a prestar los servicios siguientes:

a) Asesorar en las actividades de comunicacién externa del Instituto, incluyendo asuntos de interés que
puedan comprometer la imagen de las maximas autoridades o de la Institucion en general.

b) Asesorar en el desarrollo de estrategias de comunicacién para el fortalecimiento de las relaciones
interinstitucionales.

¢) Apoyar en la elaboracién de protocolos de relacién con las instituciones en los siguientes temas: Analisis
de amenazas. Prevencion ante la materializacion de las amenazas detectadas. Reaccion interinstitucional
ante la activacién de una amenaza o situaciéon emergente.

d) Asesoria en temas de conflictividad social y mediacién, en apoyo a otras Gerencias de la Institucion.

e) Efectuar otras actividades afines a los servicios contratados que le sean asignados por la Gerencia de
Comunicacién Corporativa.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES TECNICOS |:|
6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Gerencia de Comunicacion Corporativa.
Il. ACTIVIDADES

1. Apoyo a la Gerencia de Comunicacién Corporativa en asesoramiento en actividades de comunicacion
externa de la institucién, generando vinculos estratégicos con Universidades.

2. Apoyo a la Gerencia de Comunicacion Corporativa en asesoramiento de estrategias para el
fortalecimiento de las relaciones interinstitucionales.

3. Apoyo a la Gerencia de Comunicacién Corporativa en diferentes actividades de comunicacion interna,
organizadas y llevadas a cabo dentro de la institucion.

4. Apoyo a la Gerencia de Comunicacién Corporativa en gestién interinstitucional con el Ministerio de
Gobernacion, especificamente con el Tercer Viceministerio de la Prevencion de la Violencia y el Delito.
5. Apoyo a la Gerencia de Comunicacion Corporativa desarrollando un programa para formar e informar
sobre medio ambiente, generacion y transporte de energia, para dar a conocer la importante funcién del
INDE.
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Factura

KANDY DELIAEVA, PEREZ CASTANEDA DE BARRIOS NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 18092853 7811D611-6649-4738-9828-E8C300163C05

KANDY DELIAEVA PEREZ CASTANEDA Serie: 7811D611 Numero de DTE: 1716078392

CARRETERA A FRAIJANES RESIDENCIAL LAZOS DE FRAIJANES Numero Acceso:

LOTE 81, Fraijanes, GUATEMALA

NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 24-jul-2023 14:50:16

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacion; 24-jul-2023 14:50:16
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
| Servicio | Correspondiente al Septimo 17,000.00 0.00 0.00 17,000.00 va 1821426571

pago por los servicios
profesionales prestados al
INDE, segun contrato
administrativo No. 065-2023

TOTALES: 0.00 0.00 17,000.00 m™va 1,821428571

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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