INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: 1

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  033-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 9 de enero 2023 al 31 de diciembre 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Alba Arashaldy Méndez Romero

4. OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios siguientes: a) Brindar soporte a las empresas y unidades gestoras de! INDE para la elaboracién del Plan Operativo
Multianual, Plan Operativo Anual y Plan de Trabajo; b) Brindar apoyo en el seguimiento y realizacion del informe de ejecucién del Plan Operativo Anual y Plan de
Trabajo; c) Brindar apoyo en el Registro de datos en los sistemas informaticos vigentes correspondientes (SIGES, SICOIN, SIPLAN y cualquier otro) de los datos
correspondientes, asi como de las actualizaciones que se realicen como resultado de las modificaciones presupuestarias o cualquier otra circunstancia; e} Brindar
soporte en el desarrollo de socializaciones, capacitaciones y talleres relacionados con el Plan Operativo Multianual, Plan Operativo Anual y Plan de Trabajo
Institucionales; y f) Brindar apoyo en otras actividades relacionadas con la Gerencia de Planificacién Institucional que le sean asignadas.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES II:] TECNICOS [:

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Departamento de Planificacién Operativa

Il. ACTIVIDADES

e Elaboracién de Matriz de Seguimiento del sistema SIGES-SICOIN mes de Diciembre 2022

e Ingreso metas Diciembre 2022 en sistema SIGES

e Ingreso metas Diciembre 2022 en sistema SIPLAN

e Entrega 3era. Actualizacién Cuatrimestral POA 2022 a los entes externos SEGEPLAN, Contraloria General de Cuentas, Ministerio de
Finanzas y entes internos Auditoria Interna y Gerencia Financiera

e Elaboracién Plan de Trabajo sexto bimestre (noviembre — diciembre 2022) (En proceso)

e Elaboracién del informe Anual de Plan de Trabajo 2022 (En proceso)

e Entrega de POA 2023 POM 2023-2027 aprobado por el Congreso de la Repiiblica a los entes externos SEGEPLAN, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio de Finanzas y entes internos Auditoria Interna y Gerencia Financiera

e Actualizacién archivo Control de Documentos 2023
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Factura

ALBA ARASHALDY, MENDEZ ROMERO
Nit Emlsor *85447943
ALBA ARASHALDY:

11, CALLE LOTE 71 6-15 BARRIO DE: 'SAN: NICOLAS CALLE REAL |
FINCA EL: NARANJO, zona 4,:-Mixco, GUATEMALA - =

i, W s NUMERO DE AUTORIZACION:
3E49FDB3-6F2A-4C4B-AE75-A5DE5D4D7008
Serle '3E49FDB3 Numero de DTE: 1865043019

~ Numero Acceso

NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 23-ene-2023 15 51 101
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2023 15:51:02
Moneda: GTQ
#No E . PreciB/Vzilor "fDescixejrltos Q) 4 Total (Q) o jhxpue;tg\§
1 I Por servicios profesionales 15 000.00 0.00 15 000 00 *'VA“,,_W.L‘-!:‘!Z;HE?E;ZE
prestados al INDE

;correspondlentes al primer
|pag,o segun contrato 033-2023 -
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INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: 1

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 032-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 09 de enero al 31 de diciembre de 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Ana Cecilia Herrera Valle de Cardona

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Brindar Apoyo en las acciones encaminadas a mantener y mejorar el sistema de gestién dentro de los lineamientos establecidos en el INDE; b)
Brindar apoyo en la elaboracidn, actualizacion y seguimiento a regtamentos, normativos, procedimientos, instructivos, gufas y/u otra documentacién dentro de los estdndares
vigentes; c) Brindar apoyo en la formulacidn y ejecucién de auditorfas de calidad al sistema de gestién documental y dar seguimiento a los planes de accién correctivos y de
mejoras propuestos por las diferentes Unidades que integran el Instituto. d) Brindar apoyo en la ejecucién del plan de trabajo de la Divisién de Gestién de Calidad; e) Apoyar en
las acciones encaminadas a mantener y mejorar el sistema de gestién dentro de los lineamientos establecidos en el INDE; f) Apoyar en la implementacién de programas y
requerimientos que surjan como mitigacion a las problemdticas reales y potenciales, consideradas dentro del sistema e implementadas por cada proceso para una mejora
integral de la institucién; g) Apoyar en otras actividades relacionadas con la Gerencia de Planificacién Institucional que le sean asignadas.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES X l TECNICOS |:|

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Division de Gestidn de la Calidad de la Gerencia de Planificacién Institucional

H. ACTIVIDADES

* Elaborar y presentar el primer Informe de Avances del Sistema de Gestién (Concluido)

* Elaborar y presentar el primer Informe de Pendientes del Sistema de Gestidn (Concluido)

* Elaborar y presentar el Informe de Actualizacién de Normatividad correspondiente al mes de diciembre 2022 {Concluido)

* Seguimiento a la actualizacién de la base de datos documental del Sistema de Gestién {Concluido)

* Revisar base de datos y colocar en estatus de obsoletos los procedimientos que fueron actualizados {Concluido)

* Actualizar Listado de Asignaciones de DGM con las gestiones realizadas de los expedientes a cargo (Concluido)

* Elaborar cuadro comparativo del Normativo vigente vrs. proyecto Normativo para la Apertura, Pago y Liquidacién de Cartas de Crédito del INDE (Concluido)

* Elaborar Providencia para enviar a Gerencla Financiera el expediente que contiene el proyecto Normativo para la Apertura, Pago y Liquidacién de Cartas de
Crédito del INDE (Concluido)

* Seguimiento con la actualizacién de fa Plantilla de Presentacidn ante Consejo Directivo (En proceso)

* Coordinar y Ilevar a cabo reunién para actualizar el Procedimiento de Recepcion y Liquidacién de Contratos a través del Supervisor de Contratos (ETCEE)
Versién 3 (En proceso)

* Modificar el Procedimiento de Recepcién y Liquidacion de Contratos a través del Supervisor de Contratos (ETCEE) Versién 3 (En proceso)
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Factura

ANA CECILIA, HERRERA VALLE DE CARDONA " NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor:'57429960 - B , L 96A9AT797-1A20-4AEC-8DBA-EFA731F404C2
ANA CECILIA HERRERA VALLE - Serie: 96A9AT97 Niimero de DTE: 438323948
29 AVENIDA A 13-17 COLONIA CIUDAD DE PLATA l zona 7, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA )
NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 23-ene-2023 16:13:34
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacién: 20-ene-2023 16:13:34
Moneda: GTQ
#No  BIS C;mtidad‘f‘ T Des;;:ﬁpc;ion Precio/Valor D_escuent:)s viQ) Otros Total (Q) ‘ Tmpuestos
) ¢ .. unitario (Q) - Descuentos(Q) '
1 Servicio 1 Pago No. 1 por Servicios 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00 va = §1607.142857°
R i Profesionales prestados a la
' nstitucion segiin contrato
administrativo No. 032-2023
INDE .

TOTALES: ~ 0.00] 0.00° 15,000.00- wa 1,607.142857

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Datos del certificador ) Eﬁ - ol T
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 'y TR ._- = i

T F s
| O [ oA
076891 111686
eI T
|
| Vo.Bo.

Ing.\José Luis IDuque Franco
Gerentejde Planificacion Institucional

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”




INFORME PERIODICO DE AVANCES DE LOS SERVICIOS PRESTADOS
CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO UNO (1)

1. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 035-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: Del 9 de enero al 31 de diciembre de 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Ana Lucrecia Gill Ruiz

4. OBIETO DEL CONTRATO: a)Brindar apoyo en las acciones encaminadas a mantener y mejorar el sistema de gestidn dentro de los
lineamientos establecidos en el INDE; b) Brindar apoyo en la elaboracién, actualizacién y seguimiento de reglamentos,
normativos, procedimientos, instructivos, guias y/u otra documentacién dentro de los estdndares vigentes; c) Brindar apoyo en
la ejecucién en la formulacién y ejecucién de auditorias de calidad al sistema de gestién documental y dar seguimientos a los
planes de accién correctivos y de mejoras propuestos por las diferentes unidades que integran el Instituto; d) Brindar Apoyo en
la ejecucién del Plan de Trabajo de la Divisidn de Gestién de Calidad; e} Apoyar en las acciones encaminadas a mantener y mejorar
el sistema de Gestidn dentro de los lineamientos establecidos en el INDE: f) Apoyar en la implementacién de programas y
requerimientos que surjan como mitigacion a las probleméticas reales y potenciales, consideras dentro del sistema e
implementadas por cada proceso para una mejora integral de la Institucidn; g) Apoyar en otras actividades relacionadas con la
Gerencia de Planificacién Institucional que le sean asignadas.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES X TECNICOS I:I

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Divisidn de Gestion de la Calidad de la Gerencia de Planificacién Institucional.

Il. ACTIVIDADES

Normativo para la Publicacién de los Procesos de Compras y Contrataciones del INDE en el Sistema de
GUATECOMPRAS. (En proceso)

o Solicitud de opinidn de mérito a AIC
o Andlisis de opinién de mérito realizada por AIC
o Preparacién del expediente previo al envio a Gerencia General

Seguimiento a la actualizacién del procedimiento Soporte Técnico. (En Proceso)
o Se envié via correo electrénico a DDI para su analisis

Seguimiento a la actualizacién de procedimientos Infraestructura. (En Proceso)
o Se envié via correo electrénico a DDI para su andlisis

Seguimiento a la actualizacién del procedimiento Respaldo de Informacion. (En Proceso)
o Se envié via correo electrénico a DDI para su analisis

Actualizacién del Procedimiento de Optimizacién y Despacho de Carga. (En Proceso)

o Reunidn realizada con el encargado de la actualizacién
o Analisis y cambios al procedimiento en base a lo consensuado en la reunién

Seguimiento al andlisis de Modificacién de TDR’S y BIC. (En Proceso)

o Se envié el expediente a Auditoria Interna Corporativa para que emita opinion de
mérito

)




Seguimiento al andlisis de Modificacién de Reglamento de Presupuesto del INDE Articulo 47. (En

Proceso)
o Se envié a Gerencia Financiera la solicitud para que se asigne un profesional para

iniciar el andlisis de cambios.

Seguimiento a la actualizacién del procedimiento de Gestion de Constitucion de Servidumbre de

Conduccién de Energia Eléctrica. (En Proceso)

o Se gestiond la firma de aprobacién de ETCEE

o Se envid el expediente para firma a ASA

Seguimiento a la actualizacién del procedimiento Repotenciacién de Plantas y Proyectos Nuevos de
Generacién de Energia Eléctrica. (En Proceso)

o Actualizacién del procedimiento en base a oficio enviado por EGEE
o Se realizé reunion para la revision de los cambios solicitados
o Proceso de actualizacién del procedimiento en base a reunidn

Apoyo a otras gestiones de la Divisidn. (Finalizado)

o Escaneo, archivo y fotocopiado de documentos
o Apoyo en gestiones varias de la Divisién

Manual de Mejora Continua. (En proceso)

o Revisién del manual en reuniones realizadas en GPI
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Factura

ANA LUCRECIA, GILL. RUIZ DE ESCOBAR
Nit Emisor: 7772394 .. = 7 <
ANA LUCRECIA GILL RUIZ ¥

KILOMETRO 3 5 A LO DE DIEGUEZ FRALIAN 4-00 D RESIDENCIAL
ALTOS DE ARRAZOLA, Fraijanes, GUATEMALA

NIT Receptor: 2455404
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

. » NOMERO DE AUTORIZACION
. - FQBDDGEA-DSCB-403F-A688-SB1 CO09B5A884
> Sene FSBBDBEA Numero de DTE:" 3553312831
. ¢ - Numero Acceso

Fecha y hora de emision: 23-ene-2023 17:02:23
Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2023 17:02:23

e ,7 Py . " one

#No B/S  Canfidad 'Descripcioil ’ Precio/Valor
s ¢ 7 usitario (Q)

1 Servicio 1 Por servicios profesxonales 15,000.00
prestados al IND! :
correspondientes al primer
_pago, segiin contrato 035-

12023
% e e e e e av . e e -
TOTALES:

% Sujeto a retencién definitiva ISR _

Moneda: GTQ
Descuentos (Q) ‘Otros’ Total (Q) ‘Tmpuestos
- i Descuentos(Q) | ‘ .
0.00, 0.00 15,000.00 Iva 107140857
0.00 000 15,00000 ‘tva_ . »‘:Zo;lms;

- Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME PERIODICO DE AVANCES DE LOS SERVICIOS PRESTADOS
CORRESPONDIENTE AL PAGO No. UNO (1)

1. INFORMACIGN GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 039-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: Del 9 de Enero al 31 de diciembre de 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Angel Haroldo Tzoc Pivaral

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Ingreso de proyectos nuevos y de arrastre de la Gerencia de Electrificacién Rural y Obras -GERO-, de la Empresa
de Generacion de Energia Eléctrica -EGEE-, de la Empresa de Transporte y Control de Energia Eléctrica -ETCEE-, al Sistema Nacional de Inversién
Pblica -SNIP-; b) Ingreso de los avances fisicos y seguimiento administrativo de los proyectos de inversién nuevos y de arrastre del INDE al
Sistema Nacional de Inversién Pablica -SNIP- de las diferentes empresas y gerencias del INDE; c) Informar sobre la situacién de los proyectos de
inversién ingresados en el Sistema Nacional de Inversién Ptblica; d) Seguimiento sobre [as Evaluaciones Técnicas emitidas por SEGEPLAN de los
proyectos de inversién, en el Sistema Nacional de Inversi6n Publica - SNIP- de las diferentes empresas y gerencias del INDE y en el anilisis,
corroboracién y verificacion de informacion presentada por las empresas y gerencias para el ingreso de los proyectos de inversién al sistema
SNIP; e} Apoyo en entrega de documentacién fisica de proyectos a la sede central de SEGEPLAN y otras actividades relacionadas con la Gerencia
de Planificacién Institucional que le sean asignadas.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES TECNICOS X

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Departamento Evaluacién Yy Registro Proyectos de Inversién de la Gerencia de Planificacién
Institucional

Il. ACTIVIDADES

APOYO EN ESCANEO DE AMPLIACIONES E INGRESO RESOLUCION AMBIENTAL SNIP:
Se escaneo documento del mes de diciembre 2022 de los siguientes Proyectos GERO:

- 298842 Caserio Q'0q’ola, Huehuetenango

- 299205 Caserio Panima, Quiché

- 299206 Caserio Ajpujuyup, Quiché

- 299211 Caserio el Carrizal, San Marcos

- 299212 Caserfo Xetemabaj !l, Quiche

- 299216 Aldea Suchiate, San Marcos

- 289217 Aldea Xetemabaj |, Quiché

- 299221 Caserfo la Haclenda ll, Quiche

- 299229 Caserio Cak Abaj, Alta Verapaz

- 299231 Aldea la Cumbre I, Quiché

- 299235 Caserio Nuevas Maravillas, San Marcos
- 299236 Caserio Unién Reforma, San Marcos
- 299269 Caserio la Unién, San Marcos

- 299385 Caserio Guapinol, Alta Verapaz

- 299391 Caserio las Varas, Jutiapa

- 299398 Finca Setzac, Alta Verapaz

- 299405 Caserio Sepoc |, Alta Verapaz

- 299416 Caserio El Rodeo, Jutiapa




- 299420 Caserio las Masetas, Jutiapa

- 299425 Caserio Sesaclech, Alta Verapaz

- 299495 Caserio Yalcobé, Alta Verapaz

- 299498 Aldea Camposanto |, Alta Verapaz

- 299513 Aldea Sehix, Alta Verapaz

- 299529 Caserio las Crucitas, Jutiapa

- 299536 Aldea el Zapote, Jutiapa

- 299551 Aldea Secomuxan |, Alta Verapaz

- 299560 Caserio La Estancia, Jutiapa

- 299569 Aldea Tapild, Alta Verapaz

- 299570 Caserio Camposanto Il, Alta Verapaz
- 299591 Aldea Sepocil, Alta Verapaz

- 299600 Caserio el Mamey, Jutiapa

- 301087 Aldea Sequixpec, Alta Verapaz

- 303175 Caserfo las Cuevas, Quiche

- 303191 Caserio Loma Grande, Quetzaltenango

APOYO EN INGRESO SNIP DE ESCANER DE AVANCES GERO DICIEMBRE 2022:
Se escaneo documento del mes de diciembre 2022 de los siguientes Proyectos GERO:
- 264592 Aldea Cumbre de San Fernando Arriba
- 264547 Caserfo El Chapote

- 264718 Aldea Sebob

- 264435 Caserio Xalitzul

- 264684 Aldea Nueva Concepcién

- 264702 Aldea Cumbre Las Jaras

- 264697 Aldea Tres Pinos

- 264577 Caserio Concepcidn Acteld

- 264959 Parcelamiento Tres Arrollos

- 264948 Caserio La Libertad

- 264584 Aldea Zaragoza

- 264778 Aldea Cumbre de la Sierra Arriba

- 264993 Caserio Los Horcones

- 264599 Caserio Belén

- 264941 Caserio Chinttin Jalaute

- 245749 Caserio Playa Buena Vista

- 264671 Comunidad Salinas El Tigre

- 264513 Caserio Tumiche

- 283529 Aldea Jocold

- 281776 Caserio Sector El Mirador

- 264430 Aldea las Minas

- 282107 Caserio El Ceibo

- 280117 Caserio San Antonio Machaca Il

- 282027 Caserio Santa Amelia

- 282898 Caserio San Julidn

- 280220 Caserio Santa Marta

- 282012 Caserio Las Mojarras Il

- 280245 Caserio Rio Corozal

- 280033 Caserio San Pablo Chinaja

- 280348 Caserio Gracias a Dios

- 280094 Caserfo Concoma

- 283206 Aldea Costa del Lago Cocales

- 265357 Comunidad Agraria Las Tres Marias
- 281928 Caserio El Pefiasco

- 283139 Caserio Cho Cruz

- 280438 Caserio Jabali Bravo




282203 Aldea El Rosario Rincén
264703 Aldea San Andrés

283184 Caserio El Pacate

283534 Caserio Pachalum

280086 Caserio El Achiotalito
280541 Caserio El Espoldn

280085 Caserio Nueva Santa Rosa
280413 Caserio el Caoba

280219 Caserio Nuevo Porvenir
280427 Caserio el Triunfo

280066 Caserio Nacimiento Oriental
280104 Caserio el Ceibo

280332 Caserio San Marcos

280053 Caserio Chinaja

280108 Caserio El Chilar 1l

280316 Caserio el Chapayal

280326 Caserio Santa Amelia
280127 Caserio los Encuentros
Caserio Nueva Alianza

280215 Caserio San Pedro Machaca lll
280223 Caserio Las Flores Machaca |1l
280434 Caserio la Bendicién

280337 Caserio Rio Blanco

280091 Caserio El Achiotal

280275 Caserio Esquipulas

280217 Caserio La Providencia
280135 Caserio San José Machaca lll
280341 Caserio Santa Maria Sechacti
283116 Caserio Nueva Esperancita
294718 Caserio Panajxit il

294722 Sector Panimache

286428 Mcpio. de Zacualpa

295010 Caserio Las Minas

294717 Caserio El Izotal

294720 Caserio Aguilix Segundo
294831 Caserio El Congo

294818 Caserfo Cielo Azul

295017 Caserio El Salitrillo

294842 Caserio El Rosario




APOYO EN GESTIONES VARIAS EN EL DEPARTAMENTO EVALUACION Y REGISTRO PROYECTOS DE INVERSION.

Apoyo escéner de documentos varios.

Apoyo con escaneo y digitalizacidn de expedientes archivo general.
Fotocopia de documentos.

Entrega de Documentos SEGEPLAN
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Factura Pequefio Contribuyente

. NUMERO-DE AUTORIZACION:

ANGEL HAROLDO, 'rzoc PIVARAL¥
g F3534C7, _7cz-4529 B768-4D30D2E55C7F

Nlt Emlsor' 784 96-

o mg" Numero Acceso

Fechay hora de emision: 23-ene-2023 15:53:00
Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2023 15:53:01
Moneda: GTQ

COLQNIA CIUDAD 'S‘AN CRISTOBAL: 1 ‘CALLEB. 13-86Zona 8,
‘Mixco, GWATEMALA B S
NIT Receptor: 2455404

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFIGACION

ql/3/S”‘ ‘tGannd( i Preconalor - Diesgﬁ‘;ant‘h'si(,d)w““'; 4‘ Otros S A TBtaI(Q) rmpueatos !
| o ) -unitario Q LI | Descuentos(Q) . o i i} i

1 Servicio 1 Por scrvicios técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00 f
prestados al INDE, !

correspondiente al primer
pago seglin contrato 039-2023
o 5 w

< TOTALES:

SR S

Y 750000,

. N -ADz}iés\‘dcl‘,éen'iﬁca'Hor T :i.;:* o ey
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Vo. Bo. Ing. José Luis Duque Franco
Gerente He Planificacién Institucional

"Contribuyendo por el paié que todos queremos”




INFORME PERIODICO DEL AVANCE LOS SERVICIOS PRESTADOS

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: 01-2023

. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  040-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 09 de enero al 31 de diciembre de 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Edgar Fernando Cristales Quintana

4. OBJETO DEL CONTRATO: Brindar apoyo en actividades de Gestion Integral y Documental; Brindar soporte a las Divisiones y Departamentos que conforman la
Gerencla de Planificacion Institucional; Apoyar en las actividades relacionadas a la Gerencia de Planificacién Institucional.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES TECNICOS X

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Gerencia de Planificacién Institucional

Il. ACTIVIDADES

1. Cuadro SICOIN

Se realizé comparacion a cuadro exce! con los dos sistemas SAP y SICOIN, del Inventario de activos que se lleva segtin sistemas.

2. Documentos del Fondo Fijo afios anteriores

Se esta trabajando la digitalizacidn de diferentes expedientes de afios 2014, 2015, 2016 y 2017 de Fondo Fijo, para poder archivar en bodega.

3. Visita a Bodega de Activos

Se realizd la comisién de visita a bodega de Activos a la Central Térmica Escuintla, para limpieza, y orden.

1il. FIRMAS /D A~

NI .

Edgar Fgrpando Cristales Glintana Qni3 Tfene Guillen Go £z ¢ deFlores ¢%

% 2d Administragivd Findhbiss FaMhy,

Vo.Bo

NN
Ing.\losé Luis Dugue Franco\/ 3 {? RN
i P

Gerente de Planificaci nlnstltucion’é} AN




Factura Pequeiio Contribuyente

‘EDGAR FERNANDO CRlSTALES QUINTANA ,
Nit Einisor;: 98715828
EDGAR FERNANDO CRlSTALES QUINTANA

1 AVENIDA ZONA: 4-60 BARRIO LA RECOLECCION CASA 4-60
EDIFICIO EL PUNTO ZONA 1,. 1 zona 1; Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor; 2455404
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

- P

W,

-~
s

&

e,

_ ™ -NUMERO DE AUTORIZACION:
D1094COE-F090-49F3-A51B-26E3C143ADB9

Serle D1094COE Niumero.de DTE: 4035987955
- Numero Acceso:

Fechay hora de emision: 23-ene-2023 15:49:49

Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2023 15:49:49

Moneda: GTQ

"‘#N'o‘ B/Sk"hi;C@ntidaai” Descnpmon 5 PP?eéloNalor ;Desélientos-(Qi K Otros ’ ',I?otal."(Q)‘ Ililpuést_os §
i Sita : : _unitario(Q) © o T Descuentos(Q) o o

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 6,500.00 0.00 0.00 6 500.00 }
prestados al INDE, i

correspondiente al primer {

pago seglin contrato 040- i

12023 . ‘ . ] i

T T T TOTALES: | 000} . . 0:00} 16,500.00' !

£ b . el i . s " R - - . i

* No genera derecho a crédito fiscal

~

’Dato‘s del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Vo. Bo.

Ing. José Luis DQuque Fran((/{@z/ls
Gerente de Planificacion lnstltumonafY

"Conftribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: 1

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 034-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 9 de enero 2023 al 31 de diciembre 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jhovana Elsebeth Mérida Maldonado

4. OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios siguientes: a) Seguimiento, verificacién y evaluacién de Indicadores Operativos y/o Gestion, asi como
apoyo en la elaboracién de informes; b) Apoyo en seguimiento al plan referencial de inversiones, plan estratégico y cierre de acciones correctivas yde
mejora; ¢} Retroalimentacién de resultados de Indicadores a Gerencia y Empresas del INDE; y d) Apoyar en la elaboracion de Informe de memoria de
Labores, Presidencial y de Indicadores. Lleva a cabo las actividades requeridas por la Jefatura de Monitoreo y Evaluacion Estratégica.

5.TIPO DESERVICIOS:  PROFESIONALES x] TECNICOS [

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Departamento de Monitoreo y Evaluacion Estratégica.

il. ACTIVIDADES

® Recepcidn y verificacién de’indicadores Operativos del mes de diciembre 2022.

* Recepcidn, verificacidn y andlisis de documentos que contienen las Memorias de Labores de las diferentes Empresas y del
Ente.

e Elaboracién de Informe de Indicadores Operativos del tercer cuatrimestre del afio 2022

* Apoyo en la verificacién, integracién y andlisis de la informacién correspondiente a los procesos del INDE, para la elaboracién

de la Memoria de Labores correspondiente al afio 2022

lil. FIRMAS

é’a""{é ST

e\l;K';gul'la - 3

IngalMafia Fernanda PefiaD

i
Jhc&\?ﬁ‘ﬂ/{ebeth érida M3ldona
Profesionaf en Monitoredy Evaluacién Edd]

MDD D

Jefe %@@Emﬁ\)}o Monitoreo y Eval&gf@ﬁga@é’éﬁé’; .
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o ) % 2
X (2
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) £S &

Ing. joke Luis Duqud Franco %

% fﬁ§3
Gerente delPlanificacién nstitucionalJ}l{/ {géb

1 1




Factura

JHOVANA ELSEBETH, MERIDA MALDONADO % .05 't T NOMERO-DE AUTORIZACION:
Nit Emisor:25073761, « % = % Fw ) Yiow 59A4FD30:3145-4583-BA1F-DS7E7CI7FEAA
JHQ\(ANA ELSEBETH MERIDA MALDONADO A : I_ - w7 : Serie: 59A4FD30 Nimero de DTE: 826623363
19:AVENIDA 3-47°COLONIA VILLAS.DEL, ROSARIO; zona 4, Mixco, Ty L R T e Numero Acceso:.
‘GUATEMALA . - R ¥ ) :
NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision: 23-ene-2023 16:43:56
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2023 16:43:56
Moneda: GTQ
#No 1- ‘B/S {Cantidad] .-~ »".Déscripcion: Precio/Valor 1 Descuenfos (Qy | .  Otros ~ Total (Q). Impuestos
. [N Y T ot i et Linitario (Q) ettt Descuentos(Q): 3. T .
1 Scrvicio 1  Por servicios profesionales 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00
prestados al INDE, .
correspondientes al primer
pago seglflp'pqptratg,034-2023 e S _ "
P 5. %y % TOTALES: * 0005 ,=0.00 ©15,000.00341y

%* Sujeto a retencion definitiva ISR - T

) Dat»os‘:dcl‘ccni'ﬁcador B
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

S
oy <A

m?as_

ummng;% n

39 [ O

076247
LI AT ] lﬂ}ﬂﬂlﬁﬂl%l?llzll

Vo.Bo. Ing. Jose Luis Dyque Francs
Gerente de Planificacionlinstitucional



INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: Uno (01)

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 037-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: del 09 de Enero al 31 de Diciembre de 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Marcos Joaquin Diaz Archila

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Brindar soporte en la elaboracién, actualizacién Yy seguimiento a reglamentos, normativos, procedimientos,
Instructivos, guias y/o otra documentacién dentro de los estdndares vigentes definidos por la Institucién; b) Apoyar en la ejecucién de las

propuestos por las unidades que integran el Instituto; ¢) Brindar apoyo en la ejecucién del plan de trabajo de la Divisién Gestién de Ia Calidad;
d) Realizar el seguimiento de| programa de seguridad en orden y limpieza a nivel institucional, y todos aquellos programas y requerimientos
que surjan como mitigacién a las problemdticas reales y potenciales, consideradas dentro del sistema e implementadas por cada proceso para
una mejora integral de la institucién; e) Apoyar en otras actividades relacionadas con Iz Gerencia de Planificacién Institucional que le sean
asignadas.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES ,:] TECNICOS II'

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Divisién Gestién de la Calidad de la Gerencia de Planificacién Institucional

ll. ACTIVIDADES

> SEGUIMIENTO AL PROGRAMA SEGURIDAD EN ORDEN Y LIMPIEZA -SOL-

Elaboracién del plan de Trabajo (Cronograma de verificaciones) (Finalizado)
Actualizacion de los registros aplicables de! programa (Finalizado)

Logistica para el desarrollo verificaciones (Finalizado)

Socializacién a personal de nuevo ingreso (Finalizado)

> SEGUIMIENTO A LA ELABORACION, ACTUALIZACION Y CREACION DE INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DOCUMENTAL DE LA
INSTITUCION

Automotores del INDE, Gerencia de Servicios Corporativos
*  Elaboracién y traslado de oficio de seguimiento 0-380-005-2023-DGM a GSC (Finalizado)

Actualizacién del Manual de induccion del INDE, Gerencia de Servicios Corporativos
®  Andlisis y elaboracién de Propuesta con cambios solicitados por GSC (En proceso)
*  Reunidn con personal de GSC (Finalizado)

*  Elaboracién y traslado de providencia P-380-003-2023-DGM a GSC (Finalizado)

Creacidn del Proced

{{s imiento Administracién y Funcionamiento del Parqueo del Edificio Central del INDE versién 1, Gerencia de
Servicios Corporativos

®  Elaboracion y traslado de oficio de seguimiento 0-380-004-2023-DGM a GSC (Finalizado)

Actualizacién al Procedimiento Derecho de Tanteo y Subasta Piblica de Vehiculos versidn 3, Gerencia de Planificacién Institucional
*  Elaboracién y traslado de oficio de seguimiento 0-380-002-2023-DGM a GSC (Finalizado)

Actualizacién al Procedimiento Gestién Sistema de Pagos versién 4, Gerencia Financiera

*  Andlisis y Elaboracién de propuesta (En proceso)
*  Reunidén con personal de GF {Finalizado)

/4




Actualizacién al Procedimiento Gestién Sistema de Ingresos version 4, Gerencia Financiera
e Analisis y Elaboracién de propuesta (En proceso)
e  Reunidn con personal de GF (Finalizado)

Actualizacién al Procedimiento de Rendicién de Cuentas versidn 2, Gerencia Financiera
e  Andlisis y Elaboracién de propuesta (En proceso)
e Reunidn con personal de GF (Finalizado)

Actualizacidn al Procedimiento Gestidn del Fondo Rotativo Institucional versién 3, Gerencia Financiera
e Andlisis y Elaboracién de propuesta (En proceso)
e Reunidn con personal de GF (Finalizado)

Actualizacién de la Guia del Programa Seguridad en Orden y Limpieza —SOL-, Gerencia de Planificacién Institucional
e Analisis y Elaboracién de propuesta (En proceso)
e Reunién con personal de GF (Finalizado)

» OTRAS ACTIVIDADES

Apoyo en otras gestiones de la Divisién
e FElaboracién y traslado de providencia P-380-002-2023-DGM a AIC solicitando opinién de mérito al expediente de modificacién de
Plantillas de TDR’S y BIC (Finalizado)
e  Elaboracién y traslado de providencia P-380-004-2023-DGM a ETCEE solicitando la revisién y validacién de la nueva propuesta del
Procedimiento Gestion de Constitucidn de Servidumbre de Conduccién de Energfa Eléctrica versidn 2 (Finalizado)

e  Escaneo de expedientes (En proceso)

e  Fotocopiado de expedientes (En proceso)

e  Unificacion de expedientes (En proceso)

e Identificacion de expedientes (En proceso)
lll. FIRMAS

C N

Mé\rcos Joaqu/n Diaz Arch‘:r
Técnico en Gestién de la Calidad

ing. Jgsé Luis Duque Franco 7
Gerente dg Planificagion Institucional <
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Factura Pequefio Contribuyente

MARCOS'JOAQUIN, DIAZ, ARCHILA
Nit; Emlsor 82839700 ;
MARCGS JOAQUIN: DIAZARCHILA.,W Eate

MANZANA33 ASENTAMIENTO NUESTRO' SENOR DE ESQUIPULAS
SECTOR 2 LOTE 228, zona. 18, Guatemala, GUATEMALA «

NIT Receptor: 2455404
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

< NUMERO DE AUTORIZACION:
! 08022030-4698-4AA9-910D-DC396050603A

Numero Acceso

Fechay hora de emision: 23-ene-2023 16 06:31
Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2023 16:06:32

Moneda: GTQ
e e e R N F e B T
#No. 1 B/S .3C . ~Descrip ., PrecloNalor Descuentos(Q): 4, '~ “iOwos | w4 Impuestos
RO TS, S IR I ... unitarig (Q) o ujioDesCOntoS(Q) o T - :

1 Servicio 1 Por scrvicios Técnicos 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00 :
prestados al INDE, ]
correspondiente al pago :
niimero uno, seglin contrato !

No. 0372023 B i
B - B I .5 9,000:00 3
3 I S - ooy are s}

’ 0 Datoa de] cemﬁcador E.

Supenntendencm de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Yh - ,jb'((' S\CACIdy /0”’
A S8 X3
=2 GEREN“' Em
3%, &£
%
Vo.Bo. W\(Wm ¢%f7? 47
Ing. José\Luis Duqye Franco =NV
Gerente de Planificacion Institucional

"Contribuyendo por &l pais gtle todos queremos™




INFORME PERIODICO DE AVANCES DE LOS SERVICIOS PRESTADOS
CORRESPONDIENTE AL PAGO No. UNO (01)

1. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No 038-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 09 de enero a 31 de diciembre de 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Marfa Lourdes Leiva Fernindez

4. OBJETO DEL CONTRATO: Brindar apoyo en las actividades de la Unidad de Estructura Organizacional y Andlisis de Puestos; b) Apoyar en la
elaboracién de estudios de creacién, reclasificacién y modificaciones de clases de puestos; realizar visitas de campo y entrevistas en las dreas
correspondientes para investigar y recopilar informacion para la elaboracién del estudio técnico; elaborar impactos financieros que se deriven
de estudios de puestos; c) Apoyar en la elaboracién de propuestas de estructura organizacional conforme las necesidades que requieran las
diferentes unidades que conforman el Instituto; d) Apoyar en los diferentes proyectos que surjan como respuesta a necesidades de
ordenamiento y modernizacién de estructuras Y puestos; e) Apoyar en la formulacién y ejecucién del plan de trabajo de la Divisién de Gestién
de la Calidad relacionado a las auditorias de calidad y dar seguimiento a los planes de accién correctivos y de mejoras propuestos por las
diferentes Unidades que integren el Instituto; f) Apoyar en la implementacion de programas Yy requerimientos que surjan como mitigacién a las
probleméticas reales y potenciales consideradas dentro del sistemna e implementadas por cada proceso para una mejora integral de la Institucién
y; 8) Apoyar en otras actividades relacionadas con la Gerencia de Planificacién Institucional que le sean asignadas.

5. TiPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES X TECNICOS

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Divisién de Gestién de la Calidad — Gerencia de Planificacidn Institucional

Il. ACTIVIDADES

1. Elaboracién del Estudio de Reclasificacién de la plaza 69 de Profesional Il a Profesional i A. (En proceso)

- Se solicité mayor informa(’:ién relacionada a la plaza y justificaciones a la Gerencia interesada.

- Se elabord el impacto financiero de la plaza para el afio en curso.

- Se elabor6 la valuacién del puesto.

- Serealizé y validé el descriptor del puesto.

- Se realiz6 el dictamen correspondiente, el cual estd en revision para su entrega al Gerencia
interesada.

2. Elaboracién de estudio para Actualizacién de Ia Estructura Organizacional de la Divisién de Contabilidad Y
estudio correspondiente para la creacion, reclasificacién y modificacion de 74 puestos de trabajo. (En
proceso)

- Se realizé el andlisis de la informacién presentada por la Divisién que incluye justificaciones y
formularios Ay B por cada uno de los trabajadores de la Divisién.

- Serealizé andlisis de la estructura vigente contra la propuesta.

- Se presentaron los resultados previos sobre los puestos que cumplen o no los requisitos de la
normativa vigente.

- Se estd en reuniones para completar informacién y se estan elaborando las valuaciones de los
puestos a crear.




3. Seguimiento al Plan de Accién presentado por la Gerencia de Electrificacién Rural y Obras segiin la Auditoria
de Calidad. (En proceso)

- Se estd en comunicacién con la Gerencia de Electrificacion Rural y Obras en el sentido de dar
seguimiento a las acciones realizadas segtin el Plan de Accion presentado y las readecuaciones que

se tomardn en base a los resultados obtenidos al momento.

4. Apoyo en gestiones realizadas para la actualizacién del Manual de Organizacién y Funciones del INDE. (En |
proceso)

- Se apoyo realizando diversas gestiones para actualizar el Manual hasta la publicacién interna y

externa de dicho manual.

Vo Bo. Inga. Claugdia Maritza Chang Morales
Jefe de Ia Division de Gestidn de la Cali

lll. FIRMAS

QA.AA_A_ .‘AAL'A‘A//
Licda. Maria Lourdes Let rnandez
Profesional en Gestién de la' Calidad
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Factura
MARIA LOURDES, LEIVA FERNANDEZ % %4 Twe " . NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: ‘1221226K P . ’ e 5 3 =4 ’ 6276A097-6E1 F-4CFC-BA8B-A058426F9589
LEIVA lNSTRUCCIONES EDUCATIVA_S‘ i o _ . LT Serle 6276A097 Ntmero de DTE: 1847545084
12 AVENIDA PASEO VILLA FLOR 8-81 COLONIAVILLAFLOR, C2 et Lk Numero Acceso:
zopa 6, Mixco,-GUATEMALA . R f ) . g T
NIT Receptor: 2455404 Fecha y hora de emision; 23-ene-2023 16:29:44
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacién: 20-ene-2023 16:29:44
Moneda: GTQ
V#NQ AB/S” E Céﬁtiaad“ - Des;g';gjppibn? . Prec}o/Vz;loi ‘ Desclentos (Q) | ;z “Otros ; Total (i)') 1 Impuestos. i
. { N T T C 4 unitario(Q) . 1, 15 Deséuentos(@Q) i . ~1
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00 iijé ______ H ,,l 607, 1,4_335,7_,;,
prestados al INDE, !
i correspondiente al pago uno i
! i ) ...5eglin contrato 038-2023, - _ ) i s ' ) H
j R T L, 4 g i ;i‘,OTALES‘ ] 006 e " ”’;, 0.00 - 15 00() 00, {\]«YA.., ekl g
* - N sl : i 2k . : " N (?v“ < h [ v v a2 ! {

Su_|eto a pagos trimestrales ISR

— e — — [W5 B

- SO Datos del certificador A » v - . =
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 g h .
e

" = O

&) 3 -

[F "L -

SSgtAtiy W

} ~“~£SNI

Ing. Jo$é Luis Dlique Franco
Gerente de| Planificagion Institucional

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME PERIODICO DEL AVANCE DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO: 01

1. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: del 09 de Enero al 31 de Diciembre de 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Estuardo Santos Ramirez

4. OBJETO DEL CONTRATO: a) Escanear todos los documentos que se manejen en [a jefatura de la Divisidn de Gestidn Estratégica.
b) Llevar el control del archivo fisico y digital de la jefatura de la Division de Gestidn Estratégica. c) Brindar soporte en la
elaboracién y/o conformacién de cualquier informe requerido por los entes fiscalizadores, MINFIN o SEGEPLAN, segun le sea
requerido por la Divisidn de Gestion Estratégica. d) Apoyo en el traslado de correspondencia hacia los departamentos y unidades
que conforman la Division de Gestidn Estratégica; e) Apoyar en la recepcién, andlisis y consolidacion de informacién que se
gestiona en la Divisién de Gestidn Estratégica segln le sea requerido; f }Realizar otras actividades de la Gerencia de Planificacién
Institucional que le sean asignadas.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES TECNICOS
X

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Divisién de Gestidn Estratégica de la Calidad de la Gerencia de Planificacién Institucional

1l. ACTIVIDADES

e  Apoyo en el escaneo de los documentos que se manejan en la Division de Gestién Estratégica
e Apoyo en el control del archivo digital de la Division de Gestidn Estratégica
e Apoyo en la extraccidn de la informacion de SICOIN para la revisién y andlisis

e  Apoyo en la entrega de documentacion a las unidades que conforman la divisién de Gestién Estratégica

lll. FIRMAS

Ing. Jogé Luis Dudque Franco
Gerente de Planificacign Institucional




Factura Pequefio Contribuyente

MARIO ESTUARDO, SAN_TOS RAMIREZ :
Nit Emisor: 43644457 £ ;
MARIO. ESTUARDO SANTOS RAMIREZ .

28 AVENIDA A 28-94 A COLONIA MAYA; A'zona 18 Guatemala,
GUATEMALA G

NIT Receptor: 2455404
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION

5

Lo, o, W NUMERO DE AUTORIZACION:

-+ 4DC6CD4B-~1EF8-4059-9804-16BE0D932915
Serle 4DC6CD4B Numero de DTE; 519585881
? Numero Acceso

Fecha y hora de emision: 23-ene-2023 16 02:43
Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2023 16:02:43

Moneda: GTQ
#No i B,’/S Cantldad Descnpcnon ) _ ”'i’n—:c'i;)[\/a]org D,'es(_:u.et_ltos,-iQ)f e e Otros ) ) Total (Q) Iﬂlpuest(’)’s l
R o * . .5 -t unitario (Q) L Descuentos(Q) - ; "
l Servicio 1 Por servicios técnicos 6,500.00 0.00 0.00 6 500 00
prestados al INDE,
correspondiente al primer
pago seglin contrato
» _ admmlstratlvo No 041-2023 - ! i ‘ L
i b - ‘;* 5‘ t ‘i' ., TOTALES OOQ« . 40.00‘ 6{509.00:(
]
1* No genera derecho a erédito fiscal
- - Ddtos del certifi cador s

Supenntendencm de Admmls(racwn Trlbutana NIT: 16693949

Vo. Bo.

Ing| José Luis Duque Franc/5n

Gerentelde Planificacion Institucional

\

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME PERIODICO DE AVANCES DE LOS SERVICIOS PRESTADOS
CORRESPONDIENTE AL PAGO NUMERO:  (01)

I. INFORMACION GENERAL

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 042-2023

2. PLAZO DEL CONTRATO: 9 de enero de 2023 al 31 de Diciembre de 2023

3. NOMBRE DEL CONTRATISTA: Pablo Monterroso Montenegro

4. OBIETO DEL CONTRATO: a) Brindar soporte en la elaboracién, actualizacién y seguimiento a reglamentos, normativos, procedimientos,
instructivos, guias y/o otra documentacién dentro de los estdndares vigentes definidos por la Institucion. b) Apoyar en la ejecucién de las
auditorias de calidad al sistema de gestién documental y en el respectivo seguimiento a los planes de accién correctivos y trabajo de la Divisién
de Gestion de la Calidad. c) Realizar el seguimiento del programa de seguridad en orden y limpieza a nive! institucional, y todos aquellos que
surjan como mitigacion a las probleméticas reales y potenciales, consideradas dentro del sistema e implementadas por cada proceso para una
mejora integral de la institucién. d} Llevar control, registro y soporte de! histérico documental, dentro del alcance del sistema de gestion
establecido. e) Apoyar en el mantenimiento y control de la documentacién del Sistema de Gestién documental disponible en la intranet de la
institucion. f) Apoyar en otras actividades relacionadas con la Gerencia de Planificacién Institucional que le sean asignadas.

5. TIPO DE SERVICIOS: PROFESIONALES I:I TECNICOS I_T_I

6. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO: Divisidn de Gestién de la Calidad de la Gerencia de Planificacidn Institucional

1l. ACTIVIDADES

> Apoyo en la digitalizacién, escaneo y armado de expedientes, Division de Gestién de la Calidad. (En Proceso)
Brindar apoyo en la elaboracién de expedientes de la Division.
Seguimiento al archivo digital y fisico de la Divisién.

> Apoyo en el respectivo seguimiento a los planes de accion correctivos y de mejora propuestos en:
Juntas de Invitacién a Cotizar / Ofertar. (En Proceso)

> Informacidn Pdblica de Oficio del mes de diciembre. (Finalizado)
Copia en CD de Manuales actualizados del mes de diciembre.

> Normativo para la Contratacién, Pago de Honorarios y Reconocimiento de Gastos por Servicios Profesionales o Técnicos con cargo
al rengldn presupuestario 029. (Finalizado)
Actualizacion del Normativo de acuerdo a solicitud de unidades involucradas.
Propuesta de oficio circular.
Gestiones Técnico de Calidad, carga del instrumento en intranet, propuesta de flash informativo, archivo fisico y digital.

> Normativo para la Gestién de Fondos Rotativos (Cajas Chicas) del INDE. (En proceso)
Propuesta de oficio circular.
Seguimiento al expediente del Normativo.
Unificacién de anuencia de las diferentes unidades.

> Procedimiento Administracién y Control de Documentos y Registros, version 10. (En proceso)
Reunién con unidad de interés para actualizacién.

> Procedimiento Contratacién y Pago de Honorarios por Servicios Profesionales o Técnicos, con Cargo al Renglén 029, versién 6.
(En proceso)
Actualizacién del procedimiento de acuerdo a Normativo vigente.

W




> Procedimiento Control del Producto No Conforme, versién 2. (En proceso)
Reunidn con unidad de interés para actualizacion.

> Seguimientos en Excel (Finalizado)
Graficas de avance de escdner, archivo Divisién Gestién de la Calidad.

lil. FIRMAS

Pablo Monterroso Mdntenegro
Técnico en Gestién de la Calidad .
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Gerente de Planificacié Ins’utuc:on

Inga. Claudia

aritza Chang MoralesQ e
Jefe Divisién Gestién de la Callda@") &
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Factura Pequefio Contribuyente

¥ % . NUMERO DE AUTORIZACION:
-BF751 2C3-EA85-4AAD-BA63-6987BAGAAA14
erie; BF751ZC3 ‘Niimero de DTE: 3934603949

PABLO MONTERROSO ONTENEGRO
Nit:‘Emisor:. 41 0575407 o '
PABLG MONTERROSO MONTENEGRO

MANZANA 29 RUTA AL ATLANTICO. COLONIA JU ANA wwe Numero Acceso.

LOTE 50, zona 18, Guatemala, GUATEMALA . . = & ¢ ar C e ; L
NIT Receptor: 2455404 Fechay hora de emision: 23-ene-2023 16:12:52
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION Fecha y hora de certificacién: 20-ene-2023 16:12:52
Moneda: GTQ

" Predio/Valor * S ,“ " Total (Q) 1 Impuestos.
IR NN B Sy 1. unitario (Q). s e £ ]
1 Scrvicio 1 Servicios 'I‘ccmcos prestados 8,500.00 0. 00 0.00 8, 500 00

al INDE correspondientes al

Pago 1, segin contrato No.

043-20;
=

«; »8500.00]

", TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal
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et Datos de] cemﬂcador
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Superintendencia de Admmlstrac]on Tributaria NIT: 16693949
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Vo. Bo. Ing. &se Luis Du ue Franco
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Gerente de Planificacién Institucional

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




